Zarzadzenie nr 252/2025

Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 30 grudnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-
Dziedzicach oraz na wolne kierownicze stanowiska urzednicze w jednostkach organizacyjnych
Gminy Czechowice-Dziedzice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z2025r. poz. 1153) art. 2 pkt 3, art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) art. 18 3¢@ Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277
z pbzn.zm. )

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wzarzadzeniu nr 184/17 Burmistrza Czechowic-Dziedzic z dnia 19 pazdziernika 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w jednostkach organizacyjnych Gminy Czechowice-Dziedzice wprowadza sie nastepujacej
zmiany:

1) w § 6 ust. 2 pkt 1) otrzymuje brzmienie: ,1) list motywacyjny,”,

2) w § 7 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu: ,5. Informacja o wynagrodzeniu, jego poczgtkowe;j
wysokosci lub jego przedziale przekazywana jest kandydatowi dopuszczonemu do drugiego etapu
naboru w postaci papierowej lub elektronicznej.”,

3) zafgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 184/17
Burmistrza Czechowic-Dziedzic z
dnial19 pazdziernika 2017 r

Zatacznik do
Regulaminu naboru

OGLOSZENIE

BURMISTRZ CZECHOWIC-DZIEDZIC
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

...1

okreslenie stanowiska

nazwa i adres jednostki

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)
3)

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogtoszenia.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
kopie swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu lub dokumentow
potwierdzajgcych okres zatrudnienia,
kopie dyplomow/ swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kopie zaswiadczen, dyplomoéw o ukoficzonych kursach, szkoleniach,
wiasnorecznie podpisane oswiadczenia osoby kandydujgcej:
a) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini

! Nabdr dotyczy kandydatéw bez wzgledu na ich pteé¢



praw publicznych,
b) o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
c¢) o nieposzlakowanej opinii,
d) o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej badz w przypadku jej
prowadzenia, o profilu dziatalnosci gospodarcze;j,
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w procesie rekrutacji, zgodnie z wzorem
zamieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Czechowicach-Dziedzicach (link),
f) o zapoznaniu sig z klauzulg informacyjng w sprawie ochrony oséb fizycznych
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w procesie rekrutacji, zgodnie
z wzorem zamieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach (link)
7) kopig dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, jezeli osoba kandydujgca
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ziozy¢ w zaklejonej i opisanej kopercie: ,Naboér na stanowisko

? w biurze podawczym Urzedu Miejskiego
w Czechowncach DZJedzucach (parter budynku gtownego przy pl. Jana Pawifa Il 1) lub przesta¢ drogg
pocztowg na adres: Urzgd Miejski w Czechowicach-Dziedzicach, pl. Jana Pawta Il 1, 43-502
Czechowice-Dziedzice, z dopiskiem ,Nabor na stanowisko ......cc.eeceeeeeeieneeeernnenn. ”. Dokumenty
nalezy skfada¢ do dnia ....ccceeiviniiiinniininnnnn.. (w przypadku przesytki pocztowej wazny jest dzien
dostarczenia do urzedu — data nadania przesytki nie ma znaczenia). Aplikacje, ktére wptyng do urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane!

7. Wszystkie aplikacje rozwazane beda z rbwng uwaga, bez wzgledu na plec, wiek, niepetnosprawnose,
rasg, narodowosc, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie,
orientacje seksualng, czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

8.Informacja o wyniku naboru na wolne stanowisko:*

- urzednicze, w tym wolne urzednicze stanowisko kierownicze w urzedzie zostanie opublikowana na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem www.bip.czechowice-dziedzice.pl oraz na tablicy
ogtoszen urzedu umiejscowionej przy budynku gtéwnym - pl. Jana Pawia Il 1.

- kierownicze urzednicze w jednostce organizacyjnej zostanie opublikowana na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej urzedu pod adresem www.bip.czechowice-dziedzice.pl i jednostki organizacyjnej
pod adresem... ..oraz na tabllcy og#oszen urzgdu umiejscowaonej przy budynku gtéwnym -
pl. Jana Pawta II1 i jednostkl organizacyjnej umiejscowione; .. e,

Dodatkowych informacji o naborze udziela Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu Miejskiego (pok. 306-
308, tel. 32 214 71 47, e-mail: um@um.czechowice-dziedzice.pl).

Czechowice-Dziedzice, dn. .......................

(imig i nazwisko oraz stanowisko lub funkcja)
* wybra¢ odpowiednio



