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OGLOSZENIE
BURMISTRZ CZECHOWIC-DZIEDZIC
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
informatyka w Wydziale Informatyki
w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach
pl. Jana Pawta Il 1

Wymagania niezbedne:

O stanowisko ubiegaé sie moze kandydat, kiory speinia wymagania okreslone w art. 6 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 r. , poz. 1135 z pozn.
zm.), w zataczniku nr 3 tabela Il D rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1960) oraz
zarzadzeniu nr 120.108.2023 Kierownika Urzedu Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach z dnia
15 grudnia 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych
w Urzedzie Miejskim w Czechowlicach-Dziedzicach, tj.:
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Posiada obywatelstwo polskie, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych - o stanowisko nie mogg ubiegaé sie osaby, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2
i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku.

Nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane
Z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

Cieszy sie nieposzlakowana opinia.

Wyksztalcenie: wyzsze.

Wymagany kierunek wyksztaicenia: informatyka, teleinformatyka, systemy sieciowe, systemy
bazodanowe lub pokrewne.

Dos$wiadczenie zawodowe: minimum 1 rok stazu pracy zwigzany z serwisowaniem sprzetu
komputerowego, administrowaniem sieciami komputerowymi i bazodanowymi.

Wymagania dodatkowe:

Cechy osobowosci: odpornosé na stres, odpowiedzialno$é, komunikatywnosé, operatywnosc,
sumienno$é, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Umiejetnosci: znajomos¢ instalacji, konfiguracii, diagnozowania i napraw systemow Windows
10/11, komputerdw, sprzetéw mobilnych i peryferyjnych. Mile widziana jest znajomos¢ systeméw
sieciowych z grupy WindowsServer, Linux a takze znajomo$¢ systemow bazodanowych
PostgreSQL i Firebird.

Inne: prawo jazdy kategorii B.

Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:

Zadania podstawowe:
a) wsp6lpraca z pracownikami Urzedu Miejskiego w zakresie:

- przyjmowanie zgtoszeri 0 awariach sprzetu | oprogramowania
- biezgca pomoc dotyczaca obstugi sprzetu komputerowego i oprogramowania
- informowanie o wprowadzonych zmianach w systemach i oprogramowaniach

b) prowadzenie prac zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja sprzetu komputerowego
a w szczegdlnosci:
- dokonywanie drobnych napraw i modernizacji stacji roboczych, urzgdzer peryferyjnych
i innego sprzetu komputerowego,
- konfigurowanie stacji roboczych,
- wspoipraca z firmami serwisowymi w zakresie napraw gwarancyjnych
I pogwarancyjnych,




c) prowadzenie praz zwigzanych z utrzymaniem, konserwacjg oprogramowania a w szczegélnosci:
- nadawanie uzytkownikowi oprogramowania uprawnien dostgpu do danych,
- instalacja oprogramowania uzytkowego na stacjach roboczych,
- wspdipraca z autorami eksploatowanych systemoéw w zakresie spraw technicznych.

2, Zadania dodatkowe i okresowe:
a) udziat w specjalistycznych szkoleniach,
b) petnienie funkcji administratora w wyznaczonych systemach,
c) wspéidzialanie z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych,
d) wykonywanie zastepstwa za nieobecnego wspdipracownika.

4.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Miejsce pracy: Urzad Miejski, pl. Jana Pawla Il 1, Czechowice-Dziedzice, IlI pigtro.

W budynku znajduje si¢ winda dla osob niepeinosprawnych oraz wc przystosowane do
potrzeb oséb niepetnosprawnych.

3. W miejscu pracy wystepujg bariery architektoniczne utrudniajace poruszanie sig osobom
Z niepetnosprawnoscia ruchowa.

4. Praca przy monitorze ekranowym, powyzej 4 godzin.

5. Uczestnictwo w delegacjach stuzbowych.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:
w marcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzgdzie Miejskim
w Czechowicach-Dziedzicach, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osdb niepeinosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1. napisany wiasnorecznie list motywacyjny,
2. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
3. kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu lub dokumentéw potwierdzajgcych okres
zatrudnienia,
4, kopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztalcenie,
5. kopie zaswiadczen, dyploméw o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat posiada),
6. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia kandydata:
a) o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych,
b) o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
¢) o nieposzlakowanej opinii,
d) o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej badz w przypadku jej prowadzenia,
o profilu dziatalno$ci gospodarcze;j,
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w procesie rekrutacji, zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie Biuletynu
Informaciji Publicznej Urzedu Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach:
https://www.bip.czechowice-dziedzice.pl/bipkod/18667902
f) o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osocbowych w procesie rekrutacji, zgodnie z wzorem
zamieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Czechowicach-Dziedzicach: https://www.bip.czechowice-dziedzice.pl/bipkod/18667902
7. Kopie dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnosc, jezeli kandydat zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.




Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ziozy¢ w zaklejonej i opisanej kopercie:
,Nabér na stanowisko informatyka w Wydziale Informatyki w biurze podawczym Urzedu Miejskiego
w Czechowicach-Dziedzicach (parter budynku gtéwnego przy pl. Jana Pawia Il 1) lub przesta¢ drogg
pocztowg na adres: Urzad Miejski w Czechowicach-Dziedzicach, pl. Jana Pawfa Il 1, 43-502
Czechowice-Dziedzice, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko informatyka w Wydziale Informatyki.”
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 22 kwietnia 2025 r. (w przypadku przesytki pocztowej wazny jest
dzien dostarczenia do urzedu — data nadania przesytki nie ma znaczenia). Aplikacje, ktére wptyng do
urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane!

Informacja o wyniku naboru na wolne stanowisko urzednicze, zostanie opublikowana na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem www.bip.czechowice-dziedzice.pl oraz na tablicy
ogtoszen urzedu umiejscowionej przy budynku gtéwnym - pl. Jana Pawia Il 1.

Dodatkowych informaciji o naborze udziela Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu Miejskiego (pok. 306-
308, tel. 32 214 71 47, e-mail: um@um.czechowice-dziedzice.pl).
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