Zarzadzenie nr 239/24
Burmistrza Czechowic-Dziedzic

z dnia 19 grudnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie procedury przyjmowania zgtoszen

zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.) i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928)

zarzadzam,co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

arian Blachut



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 239/24
Burmistrza
Czechowic-Dziedzic

z dnia 19 grudnia 2024 .

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatar nastepczych
w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach

§ 1. Niniejsza Procedura przyjmowania zgloszer zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach ustala procedurg przyjmowania
zgloszen zewnetrznych, w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), zwanej dalej ,ustawg” oraz podejmowania dziatan nastgpczych,
w rozumieniu art. 2 pkt 1 tej ustawy.

§ 2. llekro¢ w Procedurze przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach jest mowa o:
1) organie — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czechowic-Dziedzic;
2) Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ Procedure przyjmowania zgtoszer zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach
3) Komisji do Spraw Zgtoszen Zewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang w celu
realizacji zadan okre$lonych w § 3 ust. 1.

§ 3. 1. Realizacje zadan zwigzanych z dokonanymi zgloszeniami zewnetrznymi wykonuje
Komisja do Spraw Zgtoszen Zewnetrznych
2. Wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 polega w szczeg6lnosci na:
1) przyjmowaniu zgtoszen zewnetrznych;
2) dokonywaniu wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych;
3) rozpatrywaniu zgtoszen zewnetrznych;
4) przekazywaniu zgtoszen zewnetrznych oraz informowanie o tym sygnalistow;
5) podejmowaniu dziatan nastepczych z zachowaniem nalezytej starannosci;
6) przekazywaniu sygnalistom informacji zwrotnych;
7) prowadzeniu Rejestru Zgtoszen Zewnetrznych;
8) wydawaniu zaswiadczen o ochronie sygnalistow;
9) wskazywaniu i dokonywaniu wyboru ekspertow zewnetrznych i wewnetrznych wspomagajgcych
prace Komisji do Spraw Zgtoszen Zewnetrznych.
3. Sktad Komisji do Spraw Zgtoszen Zewnetrznych ustala sie odrebnym zarzgdzeniem Kierownika
Urzedu Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach.

§ 4. 1.Zgtoszenia dokonywane moga by¢ listownie, na adres:

Urzad Miejski w Czechowicach-Dziedzicach,

Biuro Audytu i Kontroli, plac Jana Pawta Il 1,

43-502 Czechowice-Dziedzice

z dopiskiem ,,Zgtoszenie zewnetrzne - nie otwiera¢”.

2. Zgtoszenia anonimowe oraz takie, co do ktérych nie da si¢ w sposéb jednoznaczny
zidentyfikowa¢ osoby dokonujacej zgtoszenie, podlegajg rejestracji w Rejestrze Zgtoszen
Zewnetrznych i pozostawia sie bez rozpatrzenia.

3. Zasady ochrony danych sygnalisty oraz innych osoéb, ktérych dane sg przetwarzane
w zwigzku z rozpatrywaniem zgloszenia zewnetrznego i podejmowaniem dziatann nastepczych,
stanowig zatgcznik nr 1 do Procedury.

§ 5. 1. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1)  dane osoby zgtaszajacej, tj.: imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;

2) date i miejsce sporzadzenia;

3) dane osbb, ktére dopuscity sie naruszenia prawa, tj.: imie, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy,;



4)  opis naruszenia oraz jego date;
5)  wskazanie dowodoéw, o ile wystepuja.

2. Zgtoszenie zewnetrzne powinno by¢ ztozone na formularzu. Wz6r formularza zgtoszenia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

§ 6. 1. Zgtoszenia zewnetrzne, po ich ztozeniu do organu, podlegajg wstepnej weryfi kale przez
Komisje do Spraw Zgtoszen Zewnetrznych.

2. Przekazanie informacji o przyjeciu zgtoszenia zewnetrznego nastepuje przy uzyciu wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Procedury.

3. Przekazanie informacji o przekazaniu zgltoszenia zewnetrznego do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych, nastgpuje przy uzyciu wzoru stanowigcego zatgcznik nr
3 do Procedury.

4. Przekazanie informacji o odstapieniu od przekazania zgtoszenia zewngtrznego do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych, nastepuje przy uzyciu wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do Procedury.

5.  Przekazanie informacji o niepodjeciu dziatan nastepczych nastepuje przy uzyciu wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do Procedury.

6. Przekazanie informacji zwrotnej nastepuje przy uzyciu wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do
Procedury.

7. Przekazanie informacji o ostatecznym wyniku postepowania wyjaéniajgcego, wszczetego na
skutek zgtoszenia zewnetrznego nastepuje przy uzyciu wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do
Procedury.

§ 7. Wzor Rejestru Zgtoszen Zewnetrznych, prowadzonego przez Komisjg¢ do Spraw Zgtoszen
Zewnetrznych, stanowi zatagcznik nr 9 do Procedury.






Zalacznik Nr1

Do procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania
dziatan nastepczych

Zasady ochrony danych sygnalisty oraz innych oséb ktérych dane sa przetwarzane
w zwiazku z rozpatrywaniem zgtoszenia i podejmowaniem dziatan nastepczych

1. Burmistrz Czechowic-Dziedzic realizuje zadania zwigzane z ochrong sygnalistow, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928).

2. Burmistrz Czechowic-Dziedzic jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. Nr
119, s. 1 ze zm.) — dalej RODO, przetwarzanych w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen
zewnetrznych.

3. Burmistrz Czechowic-Dziedzic, po uzyskaniu zgtoszenia, przetwarza je zgodnie z zasadami ochrony
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 5 RODO, w szczeg6lnosci zgodnie z zasadg zgodnosci
z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci (art. 5 ust. 1 lit. a) RODO) oraz zasady minimalizacji (art. 5 ust. 1 lit. c)
RODO), w zakresie niezbednym do weryfikacji zgtoszenia i podjecia ewentualnych dziatan nastgpczych.

4. Dane sygnalisty powinny pozosta¢ poufne inie mogg by¢ ujawniane w toku postgpowania stronom
i uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego i jednoznacznego przyzwolenia ze strony sygnalisty.

5. Dostep do danych sygnalisty moze mie¢ tylko i wytacznie osoba, ktéra otrzymata pisemne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie i zostata zobligowana do zachowania poufnosci danych
oraz ochrony tozsamosci sygnalisty i innych oséb, ktérych dane sg przetwarzane w toku rozpatrywania
zgtoszenia.

6. Na stronie internetowej organu i na BIP organu zamieszcza sie klauzulg informacyjng dla sygnalistow oraz
innych oséb ktérych dane sg przetwarzane przy rozpatrywaniu zgtoszenia naruszenia. Ponadto Klauzula
informacyjna jest takze przekazywana przy pierwszym kontakcie z sygnalistg lub z innymi osobami.

7. Administrator stosuje odpowiednie $rodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa w art. 32 RODO,
zapewniajgce ochrone danych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu. Administrator zapewnia ochrone poufnosci danych osobowych sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgtoszenie, oséb wskazanych w zgtoszeniu.

8. Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych zawartych w zgtoszeniu nastgpuje wytgcznie
w odniesieniu do 0s6b upowaznionych przez niego, w formie pisemnej, do przetwarzania danych
osobowych, a osoby upowaznione zobowigzaly si¢ do zachowania w tajemnicy informacji i danych
osobowych uzyskanych w ramach powierzonych zadan zwigzanych z obstugg sygnalistow, tj. przyjmowania,
weryfikacji zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych.

9. Dostep do kanatéw zgtaszania nieprawidlowosci majg tylko iwytgcznie osoby uprawnione do
rozpatrywania zgloszen naruszenia prawa na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez
Administratora

10.Tworzy sie rejestr zgloszen zewnetrznych. Dostep do danych w rejestrze majg tylko i wytgcznie osoby
upowaznione.

11.Zapewnia sie ochrone dokumentacji dotyczacej zgtoszen oraz postepowan nastgpczych.

12. Na wszystkich etapach postepowania wyjasniajgcego zamiast danych sygnalisty jest stosowany numer
zgtoszenia nadany mu po przyjeciu zgtoszenia. W postepowaniu nalezy odwotac sig¢ do numeru sprawy, pod
ktorg zostato zarejestrowane zgtoszenie od sygnalisty, a nie sprawy, ktérej dotyczy zgtoszenie naruszenia.
13. Danych sygnalisty, os6b pomagajgcych sygnaliscie oraz oséb powigzanych z sygnalistg nie ujawnia sig.
14. Sygnalista jest informowany o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jego tozsamosci stanie sig
konieczne. Obowigzek uzyskania zgody sygnalisty na ujawnienie jego tozsamoséci nie dotyczy przypadku,
gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sgdy, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie. Dane sygnalisty mogg by¢ ujawnione réwniez
wowczas jesli sygnalista nie spetnia wymogoéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow.

15. Jezeli zgtoszenie wplynie innym, niz zatwierdzony do przyjmowania zgtoszen kanatem, osoba ktéra je
otrzyma jest zobligowana niezwiocznie przekaza¢ je do osoby upowaznionej do rozpatrywania zgtoszen



i usunaé wszelkie jej kopie (np. z poczty e-mail). Osoba taka zobowigzana jest zachowa¢ dane sygnalisty
i innych os6b wskazanych w zgtoszeniu w tajemnicy i poufnosci, réwniez po ustaniu zatrudnienia.

16. Dane osobowe moga byé udostepnione podmiotom zewnegtrznym wspierajgcym administratora
w zakresie przyjmowania zgloszen zewnetrznych, na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, okreélajacej w szczegoélnosci przedmiot, czas trwania powierzenia, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych, prawa i obowigzki administratora, zgodnie z art. 28 RODO.
Administrator zapewnia, ze taki podmiot zostanie zweryfikowany w celu ustalenia, czy zapewnia odpowiedni
poziom ochrony danych osobowych w odniesieniu do powierzonego zadania.

17. Administrator zapewnia realizacje praw oséb, ktérych dane sg przetwarzane w ramach obstugi zgtoszen
sygnalistéw. Realizacja niektérych praw osob, ktérych dane dotycza, nastepuje z ograniczeniami, o ktorych
mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistow.

18. Administrator nie informuje oséb, ktérych dane sg przetwarzane na postawie art. 14 RODO (osoby, ktérej
dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu) o zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista
nie speinia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw albo wyrazit wyrazng zgodg na
takie przekazanie,

19. W ramach realizacji prawa dostgpu do danych osobowych administrator nie przekazuje informacii
o zrédle danych, chyba ze sygnalista nie speinia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie
sygnalistéw albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

20. Dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewnetrznych, bedg przechowywane przez
okres 3 lat od zakornczenia roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakorniczeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.

21. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

22. Czilonkowie Komisji ds. Zgloszen Zewnetrznych usuwajg dane osobowe oraz niszczg dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem po uptywie okresu przechowywania tj. po uptywie 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami, chyba ze dokumenty zwigzane ze zgioszeniem stanowig czes¢ akt
postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sadowoadministracyjnych. Z usuniecia danych oraz
zniszczenia dokumentéw Komisja sporzadza protokoét.

23. Czionkowie Komisji ds. Zgtoszer Zewnetrznych zostali przeszkoleni w zakresie przetwarzania danych
osobowych oraz zapoznani z obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach Politykami
Ochrony Danych Osobowych oraz pozostatg dokumentacjg z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony
danych osobowych oraz zobowigzani do ich przestrzegania.



Zalacznik Nr 2

Do procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

(miejscowos¢, data)

Burmistrz
Czechowic-Dziedzic

ZLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

1. PRZEDMIOT ZGLOSZENIA (Prosze zaznaczy¢ "X" przy wiasciwej kategorii)

Korupcja

Zamowienia publiczne

Ustugi, produkty i rynki finansowe

Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnos¢ z wymogami

Bezpieczenstwo transportu

Ochrona $srodowiska

Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

Bezpieczenstwo zywnosci i pasz

Zdrowie i dobrostan zwierzat

Zdrowie publiczne

Ochrona konsumentéw

Ochrona prywatnosci i danych osobowych

Bezpieczenstwo sieci i systeméw teleinformatycznych

Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej

Rynek wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych

Konstytucyjne wolnosci i praw cziowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-
16.

2. OZNACZENIE SYGNALISTY (OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

imie i nazwisko
(brak podania danych powoduje traktowanie zgtoszenia jak anonimu; anonimowe zgtoszenia nie
podlegajg rozpatrzeniu)

Strona 1



(adres do kontaktu np. adres korespondencyjny, poczty elektronicznej (dobrowolny do podania, w
przypadku jego nie podania organ nie bedzie miat mozliwosci przekazywania informacji o podjetych
dziataniach, w tym informacji zwrotnej)

STATUS SYGNALISTY (OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

Zaznacz "X" w wiasciwej kolumnie lub opisz swoéj status jako osoby zgtaszajacej naruszenie w
kontekscie zwigzanym z praca

Pracownik

byty pracownik

osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie

e bl L D

osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

przedsiebiorca

wykonawca

stazysta

5
6.
7. podwykonawca
8
9

wolontariusz

16. praktykant

11. pracownik tymczasowy

12. Inny (nalezy opisa¢ kim jest osoba zgtaszajgca i opisa¢ kontekst
zZwigzany z praca):

3. OSOBA KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

(nalezy wskaza¢ osobe ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, wskazac jej imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe lub funkcje )

4. NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE
Naruszenie polegaioNaiitc. . Sl R e L e R e

( nalezy wskazac¢ jakie naruszenie/naruszenia sg zgfaszane, opisa¢ wszystkie okoliczno$ci, ktére
miaty miejsce, w przypadku gdy jest prawdopodobne iz do naruszenia dojdzie w przysztosci nalezy
opisac okolicznosci i prawdopodobienstwo ktére wskazuje, iz do zdarzenia moze doj$¢).

5. W JAKIM MIEJSCU DOSZtO DO NARUSZENIA
Naruszenie mislo ISRV ... o0 L e i ivinris snne b i et

(nalezy podac¢ miejsce, opisac sytuacje)

6. KIEDY NARUSZENIE MIALO MIEJSCE
Naruszenie mialo Mo S iU e i aensos o et

(nalezy wskaza¢ date, godzine ( nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz istnisje
prawdopodobienstwo, ze dojdzie).
7. WSKAZANIE DOWODOW

Wskazanie dowodéw potwierdzajgcych przedstawione zgtoszenia, w przypadku posiadania dowodow
nalezy je zatgczyé¢

Stronaz



(nalezy wypetnic, jezeli zgtaszajgcy dysponuje takimi dowodami).

8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA

Wskazanie $wiadkéw naruszenia ((nalezy wypetnié, jezeli zgtaszajgcy dysponuje informacjami co do
Swiadkéw wéwczas nalezy podac imie nazwisko , dane kontaktowe $wiadka oraz miejsce pracy).

9. DODATKOWE INFORMACJE
Czy zgtaszates to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej?

(data i podpis Zgtaszajgcego)

Strona 3






Zatacznik Nr 3

Do procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

miegjscowos$¢, data
Pan/Pani

imie, nazwisko

dane do kontaktu

INFORMACJA

O PRZEKAZANIU ZGLOSZENIA DO ORGANU PUBLICZNEGO WLASCIWEGO DO PODJECIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928,), informuje, ze organ dokonat wstepnej weryfikacji ztozonego przez Pana/Panig zgtoszenia
zewnetrznego i ustalit, iz dotyczy ono naruszer prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
OFQANIL . ¢ cucnmine s sisbitibicinn s s Sobiasimunsns » e i

Z tych wzgledow organ przekazat niniejsze zgtoszenie W dniu.................... r. do organu
publicznego  wilasciwego do  podjgcia  dziatan nastepczych, a  mianowicie  do
.......................................... ( wskazac¢ organ wiasciwy).

( podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgtoszen )






Zalacznik Nr 4

Do procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

miejscowosé, data

imie, nazwisko
dane do kontaktu

INFORMACJA
O ODSTAPIENIU OD PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 34 ust. 2 w zw. z art. 32 ust. 4-6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928,), informujg, ze organ dokonat wstepnej weryfikacji ztozonego przez
Pana/Panig zgtoszenia zewnetrznego i ustalit, iz nie dotyczy ono informacji 0 naruszeniu prawa.

(ustalenia ze wstepnej weryfikacji )

Z tych wzgledéw organ odstepuje od przekazania zgtoszenia zewngtrznego do organu, ktéry bytby
wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych.

Jednoczes$nie informuje Panig/ Pana, iz informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, a mianowicie:

(wskazaé np.. 26 moze byé  przedmiotem powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze
zosta¢ przedstawiona wiasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie)

Pouczenie
Jednoczes$nie organ wskazuje, iz niniejsza informacja nie wptywa w szczegéinosci na dopuszczalnos¢

wniesionego pozniej $rodka prawnego, na bieg terminéw ani na tres¢ rozstrzygnigcia lub sposoéb
zakonczenia postepowania.

( podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgtoszen )






Zalacznik Nr 5

Do procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

(nazwa organu i adres ) (miejscowos¢, data)

Pani/Pan

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow ( Dz.U.2024.928) oraz
§ 8 ust 13 Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatarn nastgpczych
w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach

potwierdzam przyjecie zgtoszenia naruszenia

dokonane wdniu .........ccccceeenniennn.
Pana/Pani zgtoszenie zostato zarejestrowane PO NUMEIEM ...ttt et e e

Jednoczesnie informuje, ze organ ........... : . W zwigzku z dokonanym przez Pana/Panig
zgtoszeniem podejmie dziatania nastepcze z zachowanlem nalezytej starannosci.

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustalenie Pani/Pana tozsamosci nie
podlegajg ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objete sa
poufnoscig w zakresie tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia i osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Ponadto, informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan nastepczych
w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodéw takich dziatan, nastapi w
terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, tj. do dnia
....................... na adres podany w zgtoszeniu.

(podpis osoby upowaznionej)






Zalacznik Nr 6

Do procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

miejscowos$¢, data
imie, nazwisko

dane do kontaktu

INFORMACJA
O NIEPODJECIU DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928,), informuje Pana/Panig, ze Burmistrz Czechowic-Dziedzic zdecydowat o nie podejmowaniu
dziatan nastepczych w zwigzku ze zgtoszeniem z dnia ................ zarejestrowanym pod numerem
....................... OTYCZACYM ..o e e e e e

Uzasadnienie

Decyzja organu podyktowana jest tym, iz zgtaszane naruszenie byto juz przedmiotem wczesniejszego
zgloszenia i nie zawiera zadnych nowych istotnych informacji na temat naruszer: prawa w poréwnaniu
ze wczesniejszym zgloszeniem. Powotany opis stanu faktycznego i okolicznosci nie odbiega od
przedstawionego we wczesniejszym zgtoszeniu. Nie powotano zadnych nowych dowodow.

Pouczenie :
W przypadku kolejnego zgtoszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania przy czym
zgtaszajacy naruszenie ( sygnalista) nie bedzie juz o tym informowany.

Podpis osoby upowaznionej






Zalacznik Nr 7

Do procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

(miejscowo$¢, data)

(dane do kontaktu)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r. poz.
928), w zwigzku z dokonanym przez Pana/Panig zgtoszeniem zewnetrznym z dnia ............. ,
zarejestrowanym pod numerem .......... KLOre dOtYCZVIO ..o vn v vem iom i o vmis s ebsnt i v saimasiss & 753 5 Saases

informuje, ze:
Burmistrz Czechowic-Dziedzic podjat nastepujace dziatania nastgpcze :

Powodem podjecia tych dzialan byly nastepujace ustalenia , ktére organ poczynit podczas
postepowania wyjasniajgcego

lub

Burmistrz Czechowic-Dziedzic planuje podjecie dziatan nastepczych:

Powodem zaplanowanych dziatan sg nastepujace ustalenia , ktére organ poczynit podczas
postepowania WyjaSNIBJGCEGO0. .. ... vcum s vos sonmrnnns sor suvrres vas sarmmens s sasnonnns

podpis osoby upowaznionej






Zalacznik Nr 8

Do procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych

miejscowo$¢, data

imie, nazwisko

danedOkontaktu

INFORMACJA DLA SYGNALISTY
O OSTATECZNYM WYNIKU POSTEPOWANIA WYJASNIAJACEGO

Na podstawie art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz.
928,), w zwigzku z dokonanym przez Pana/Panig zgfoszeniem z dnia
zarejestrowanym pod numerem ..................... ktére dotyczyto ......................

informuje, ze
po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, Burmistrz Czechowic-Dziedzic stwierdzit, ze:

doszto / nie doszto do naruszenia prawa.

W ramach postepowania wyjasniajgcego organ przeprowadzit nastgpujgce dziatania nastepcze:

( podpis osoby upowaznionej )






Zatgcznik Nr 9

do Procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania

dziatan nastepczych

”

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
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