Zarzadzenie 39/07
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 23 kwietnia 2007r.

w sprawie: zasad opracowywania arkuszy organizacji pracy szkét w roku szkolnym 2007/2008.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2001 roku nr 142, poz.1591 ze zm), art. 5 ust. 5, Sa, art. 5c pkt 3 oraz art. 34a ust. 1 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 roku nr 256, poz.2572 ze zm.) zarza-
dza sig, co nastgpuje:

§1

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy prawa,

a w szczegolnosci:
Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.);
Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.);
Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. 2001 r. Nr 81, poz. 889 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolne-
go oraz zakresu tresci dotyczqcych wiedzy o Zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach swiadomego
i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach swia-
domej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego (Dz. U. Nr 67, poz. 756 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu orga-
nizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkolach (Dz. U. Nr 36, poz. 155 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczalnych form realiza-
¢ji czwartej godziny obowiqzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 217, poz. 2128);
Uchwatg Rady Miejskiej Nr XXI11/165/2000 z dnia 11 kwietnia 2000r. w sprawie zasad i rozmiarow udzielania
znizek tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych dla dyrektorow, wi-
cedyrektorow, nauczycieli petniqgcych inne stanowiska kierownicze oraz ustalenia tygodniowego obowiqzkowego
wymiaru godzin dla pedagogow szkolnych.

§2
Szkole przystuguje limit etatdéw pedagogicznych, zalezny od liczby uczniéw. Limit ten okresla
tygodniowa liczbg etatéw pedagogicznych obejmujacych:

e zajgcia lekcyjne ( w tym regionalizm w klasach gimnazjalnych oraz gimnastyk¢ ko-
rekcyjna w klasach I - I1I),

e zajecia nielekcyjne — etaty biblioteki, etaty wsparcia np. pedagog, logopeda, nauczy-
ciel $wietlicy,

e znizke godzin nauczycieli funkcyjnych z wylaczeniem dyrektora i wicedyrektorow
szkoty,

e 7zajgcia pozalekcyjne

Dyrektor szkoty posiada petna swobod¢ w organizowaniu pracy swojej placowki w ramach przy-
stugujacego szkole limitu etatéw pedagogicznych.



§3

Limit etatéw pedagogicznych wylicza si¢ w oparciu o parametr organizacji dla poszczegdlnych
etapow ksztalcenia wyrazony liczba godzin przeliczeniowych na ucznia wedlug pensum 18-
godzinnego

§ 4
Liczba godzin przeliczeniowych na ucznia szkoty wynosi:
e Szkota podstawowa: klasy I - II1 1,28
e Szkota podstawowa: klasy IV - VI 1,55
e Gimnazjum 1,66
§5

Zasady zawarte w § 2 — 4 nie dotycza Zespotow Szkolno-Przedszkolnych w Czechowicach-
Dziedzicach i Bronowie oraz Szkot Podstawowych nr 1, 2 1 3 w Ligocie.

§6

Szkoly wymienione w § 5 opracowuja organizacje pracy swoich placowek w oparciu o liczbg od-
dziatow szkolnych oraz liczbg ucznidow. Na oddzial klas I-III przypada 24 godzin przeliczeniowych
a na oddziat klas IV-VI 29 godzin przeliczeniowych. Na kazdego ucznia klas I-III szkoty te otrzy-
muja 0,24 godziny przeliczeniowej a na ucznia klas IV-VI 0,26 godziny przeliczeniowej do dowol-
nego wykorzystania. Szkota otrzymuje dodatkowe godziny w przypadku konieczno$ci podziatu
zaje¢ na grupy oraz dodatkowo 1 etat wsparcia (z wytaczeniem Szkoly Podstawowej Nr 1 i Nr 3
w Ligocie)

§7

Szkolom wymienionym w § 5 zabrania si¢ dzielenia klasy na oddzialy, ktérych liczebnos$¢ bytaby
mniejsza niz 16 uczniow.

§8

Szkolom wymienionym w § 5 zabrania si¢ przyjmowania ucznidéw spoza obwodu swojej szkoty w
sytuacji, gdyby powodowato to zwigkszenie liczby oddziatow.

§9

Szkole przyznaje si¢ dodatkowe etaty pedagogiczne obejmujace:
e znizki (etaty) dyrektora i wicedyrektorow,

znizki (etaty) nauczycieli doradcow,

etaty nauczycieli oddelegowanych do pracy w zwiazkach zawodowych,

godziny (etaty) nauczania indywidualnego,

etaty nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia,

etaty nauczycieli w stanie nieczynnym,

etaty nauczycieli realizujacych dodatkowe zaj¢cia w oddziatach sportowych - wg do-

tychczasowych zasad,

e etaty nauczycieli realizujacych zajgcia w oddziatach integracyjnych — wg dotychcza-
sowych zasad,

e ctaty nauczycieli realizujacych zajgcia na specjalne zlecenie organu prowadzacego
(np. godziny zaje¢ religii innej niz katolicka realizowane dla uczniéw z wielu szkot,
zajec na rzecz ucznidow innych placowek, itp.),

e ctaty nauczycieli realizujacych zaj¢cia w oddziatach zerowych.



Dodatkowe etaty pedagogiczne nie moga by¢ przeznaczone na inne cele, niz wynikajace z powo-
dow ich przyznania.

§ 10
Oddziaty zerowe organizuje si¢ wedtug dotychczasowych zasad.
§ 11

W przypadku, gdy oddziat integracyjny szkoty nie wymienionej w § 5 liczy mniej niz 23 uczniow,
szkole przyznaje si¢, do dowolnego wykorzystania, liczbg godzin przeliczeniowych rowna iloczy-
nowi parametru organizacji wymienionemu w § 4 i liczby dopelnienia do 23-osobowego oddziatu.

§12

Wyliczenia liczby etatéw pedagogicznych przystugujacych szkole nalezy dokona¢ z wykorzysta-
niem dostarczonych arkuszy kalkulacyjnych programu Excel:

. Kalkulator etatow.xls - szkoly wymienione w § 5
. Arkusz 1 aneks arkusza.xls — pozostate szkoty

Wydruki w/w arkuszy kalkulacyjnych oraz szczegoétowe przydzialy czynnos$ci nauczycieli zawarte
w arkuszu organizacyjnym programu Arkusz Optivum nalezy ztozy¢ w Zespole Obstugi Placowek
Oswiatowych w terminie do dnia 30 kwietnia.

Arkusz organizacyjny jak rowniez aneksy, powinny by¢ uzgodnione z Kuratorium OS$wiaty przed
ztozeniem do zatwierdzenia.

§13

Szkole przystuguje limit etatdéw administracji i obstugi. Wyliczany jest jako iloraz liczby nauczy-
cielskich godzin realizowanych w szkole, wyrazonych w pensum 18-goddzinnym i parametru nor-
my zatrudnienia rownego 85.

§ 14

Szkoly wymienione w § 5 moga w szczegolnych przypadkach uzyska¢ zgodg na zwigkszenie limitu
etatow administracji i obslugi. Limit etatéw administracji i obstugi nie obejmuje palaczy co, dozor-
cow nocnych i pracownikéw kuchni

§15

Na zatrudnienie pracownikéw wymienionych w § 14 nalezy uzyska¢ odrgbna zgodg organu prowa-
dzacego przed ztozeniem projektu organizacji pracy placéwki. Ustalanie liczby etatdéw uzaleznione
bedzie:

- dla pracownikéw kuchni od liczby uczniéw korzystajacych ze stolowki,
- dla palaczy co oraz dozorcéw nocnych od oceny specyfiki obiektu szkolnego.
§ 16

Od 1 wrze$nia 2007 roku taczna liczba etatow pracownikow administracji i obslugi wyznacza¢ be-
dzie wysokos$¢ $rodkow finansowych przystugujacych szkole na pokrycie kosztow ich wynagro-
dzen. Na jeden etat tej grupy pracownikow szkota otrzyma 1 187 zI brutto miesigcznie. W tym sa-
mym terminie dyrektor szkoly otrzyma swobodg¢ w ksztaltowaniu poziomu zatrudnienia oraz
wynagradzania w ramach przyznanego limitu §rodkoéw finansowych.



§17

Do wyliczen limitow zatrudnienia nalezy przyja¢ przewidywane liczby uczniéw. Za doktadnos¢ w
przewidywaniu liczby uczniow odpowiada dyrektor szkoty.

§18

Dyrektor szkoly zobowiazany jest do podjecia we wiasciwym trybie i terminie decyzji kadrowych
wynikajacych z zatwierdzonego projektu arkusza organizacji pracy swojej placowki.

§19

W terminie do 10 wrze$nia br. nalezy aneksem dokona¢ korekty danych zawartych w projektach
organizacyjnych w oparciu o sprawozdanie GUS dotyczace liczby ucznidéw. Aneks do organizacji
pracy szkoty wyznacza rzeczywiste wartosci limitow zatrudnienia pracownikéw pedagogicznych
oraz pracownikow administracji i obshugi na rok szkolny 2007/2008. Zmiany liczby uczniow w
trakcie roku szkolnego nie maja wptywu na zmiang organizacji pracy szkoly. Zasada ta moze nie
dotyczy¢ pracownikéw kuchni w sytuacji duzych zmian w ilosci wydawanych positkow.

§ 20

Aneksy organizacji pracy szkot nalezy przygotowac¢ w sposob opisany w § 12.
§ 21

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Jackowi Puchale.
§ 22

Traci moc zarzadzenie Nr 29/06 Burmistrza Czechowice-Dziedzic z dnia 4 kwietnia 2006r.
w sprawie: zasad opracowywania arkuszy organizacji pracy szkét w roku szkolnym 2006/2007.

§23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



