ZARZADZENIE NR 94 /08
BURMISTRZA CZECHOWIC-DZIEDZIC
z dnia 25 wrzesnia 2008 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro
w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.) oraz art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 ze zm. )i art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223 poz. 1655).

zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1. W celu ujednolicenia i stosowania ogdlnych warunkéw udzielania zamowien publicznych
o warto$ci do 14.000 euro w Urzedzie Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach wprowadza
si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowarto$ci kwoty 14.000 euro stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach do
przestrzegania zasad zawartych w regulaminie.

§ 3. Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia bed¢ sprawowat osobiscie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem 10 pazdziernika 2008 r.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 94 /08
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 25 wrze$nia 2008 roku

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urze¢dzie Miejskim
w Czechowicach-Dziedzicach.

I. Postanowienia ogolne.

§ 1.1. Urzad Miejski w Czechowicach-Dziedzicach udziela zamowien, ktoérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem.

2. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14.000 euro sa zwolnione z obowiazku stosowania do nich ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

3. Realizacja zamowien musi by¢ dokonywana zgodnie z ustawa o finansach publicznych, tj.:

1) w sposob celowy 1 oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw,

2) w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan,

3) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

4. Do zamowien o wartos$ci szacunkowej, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro obowiazuje zakaz dzielenia zamdwienia na czesci.

5. Zamowienia na dostawy, uslugi 1 roboty budowlane o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej 14.000 euro realizowane sa samodzielnie przez biura / wydziaty Urzedu
Miejskiego posiadajace zabezpieczone $rodki finansowe i do ktérych nalezy realizacja
przedmiotu zamdwienia.

6. Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej dla uslug i dostaw jest warto$¢ rynkowa
zamoOwienia np. kalkulacja wtasna, badanie rynku, dla robdt budowlanych np. kosztorys
inwestorski, kalkulacja wtasna lub badanie rynku.



7. Okreslenie warto$ci zamoéwienia winno by¢ dokonane z nalezyta staranno$cia.

8. Udzieli¢ zamowienia nalezy zgodnie z zasada gospodarnosci 1 racjonalno$ci wydatkow.

9. Postanowienia regulaminu nie maja zastosowania w n/wym. przypadkach:

1) dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia.

10. Kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien

publicznych jest przeliczany zgodnie z obowiazujacym Rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow.

§ 2. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sa w zakresie
niniejszych kwot :

1) do kwoty wyrazonej w zlotych stanowiacej réwnowartos¢ 6.000 euro,

2) powyzej kwoty wyrazonej] w ztotych stanowiacej réwnowarto$¢ 6.000 euro do kwoty
wyrazonej w ztotych stanowiacej rownowarto$¢ 14.000 euro,

I1. Procedura udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 6.000
euro

§ 3.1. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia, o ktérym mowa
w § 2 pkt 1 regulaminu jest stosowanie zasad okreslonych w czg¢sci I. Postanowienia ogdlne.
2. Zamoéwienia udziela si¢ pisemnie poprzez sporzadzenie :

- dla robot budowlanych umowy,

- dla ustug lub dostaw umowy lub zlecenia,

3. Dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w biurze / wydziale
realizujacym zamowienie przez okres 5 lat.

II1. Procedura udzielania zamowien, ktorych wartos¢ przekracza 6.000
euro, a nie przekracza wyrazonej w zltotych rownowartosci kwoty 14.000
euro.

§ 4.1. Postepowania powyzej 6.000 euro, a ponizej 14.000 euro przeprowadza si¢ poprzez
zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w Urzedzie oraz na stronie internetowej urzedu
- BIP w zaktadce ,,zamowienia publiczne”— ,,zamowienia do 14.000 euro”.
2. Ogloszenie o zamowieniu zamieszcza si¢ na okres minimum 7 dni.
3. Ogloszenie o zamdwieniu winno zawiera¢ co najmniej :

a/ oznaczenie biura lub wydzialu realizujacego zamodwienie,

b/ przedmiot zamowienia,

¢/ termin realizacji zamdwienia,

d/ termin sktadania ofert ( data, godzina ),

e/ podpis kierownika / naczelnika biura / wydziatu,
4. Oferty sktadane sa na parterze urzedu.
5. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 1 lit b regulaminu jest :

a/ sporzadzenie protokotu z wyboru wykonawcy - wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 1



do niniejszego regulaminu,
b/ wybor oferty nastepuje w sposdb obiektywny sposrod ztozonych ofert,
¢/ zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte, w
przypadku ztozenia oferty przez jednego Wykonawce Zamawiajacy udziela zamowienia
Wykonawcy, ktorego oferta spetnia wymagania okreslone w ogloszeniu,
d/ kierownik / naczelnik biura / wydziatu dokonuje akceptacji zamoéwienia w oparciu o
przedtozony mu przez pracownika protokot oraz oferty wykonawcow,
6. zamoOwienia udziela si¢ pisemnie poprzez sporzadzenie :
- dla rob6t budowlanych umowy,
- dla ustug lub dostaw umowy lub zlecenia,
7. dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w biurze / wydziale
realizujacym zaméwienie przez okres 5 lat.

IV. Zasady zawierania umow.

§ 5. W umowie nalezy uwzgledni¢ nastgpujace okoliczno$ci zwiazane z realizowaniem
zamoOwienia :

1) warto$¢, przedmiot, termin, sposdb wykonania 1 odbioru, sposob okreslenia
wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania
(jezeli dotyczy ), przewidywane kary umowne, gwarancj¢ 1 r¢kojmig.

2) zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3) umoweg o zamowienie publiczne zawiera si¢ na czas oznaczony,

4) wykonawca moze zaproponowac ceng do dwoch miejsc po przecinku,

5) umowa winna zawiera¢ réwniez informacj¢ kto umowe sporzadzil, parafe wihasciwego
kierownika / naczelnika biura / wydziatu oraz radcy prawnego.

V. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

§ 6.1. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosza osoby
odpowiedzialne za realizacj¢ zamdwienia.

2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem dotyczacych naruszenia dyscypliny finansow
publicznych maja zastosowanie przepisy ustawy o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych.

V1. Postanowienia koncowe.

§ 7.1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi
Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o
finansach publicznych, kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢
dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Burmistrza Czechowic-Dziedzic.



Zatacznik Nr 1

do regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Miejskim w
Czechowicach-Dziedzicach.

( pieczeé biura / wydziatu )

Protokol z wyboru wykonawcy zamowienia, ktorego wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro

Czes¢ I — wypelni¢ przed wszcze¢ciem postegpowania

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

Roboty budowlane : *tak / “*nie
Ustugi : *tak /  *nie
Dostawy : *tak /  *nie

* niepotrzebne skresli¢

Kwota przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia :

.......................................... zt / brutto /
Termin realizacji ZAMOWICNIA : .....o.uiitii it

€ 01 1o T P

* Jezeli dotyczy

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

13 TR euro, wgkursu l euro=..................... zt
Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona z nalezyta starannoscia na podstawie :
* Dla robdt budowlanych na podstawie kalkulacji wiasnej / innej kalkulacji



* Dla ustug 1 dostaw na podstawie kalkulacji wlasnej / innej kalkulacji

Wskazanie osoby ustalajacej warto$¢ ZamoOwWienia & ..........oceeeiiriinienniineeiienieaeennannn

* Niewlasciwe skresli¢
Czesé 11 — wypelni¢ po wyborze oferty

1. Poréwnanie zlozonych ofert:

Nr Nazwa i adres firmy Cena netto VAT Wartos$¢ brutto Termin realizacji Gwarancja
Oferty zamOwienia | ... % zt Dni/tyg. mies.
zt
I.
2.

2. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

3. Ogloszenie na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej urzedu - BIP umieszczono

wdniu ..coeeviiniiiniiiiieeenaene o Ogloszenie zdjete w dniu coeeeenveiiiiiiiiiiiiiiiie I

Zataczniki:

Podpis/y oséb/osoby dokonujacej wyboru

Zatwierdzam wybor wykonawc

y

data i podpis kierownika / naczelnika biura / wydziatu




