Zarzadzenie Nr 47/08
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 30 kwietnia 2008

w sprawie: zasad opracowywania arkuszy organizacji pracy szkét w roku szkolnym 2008/2009.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
roku nr 142, poz.1591 ze zm), art. 5 ust. 5, 5a, art. 5¢ pkt 3 oraz art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 roku nr 256, poz.2572 ze zm.) zarzagdza sie, co nastepuje:

§1

Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce przepisy prawa,

a w szczegolnosci:
Ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.);
Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.);
Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 81, poz. 889 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 ze zm.);
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach
$wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz
metodach i Srodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego
(Dz. U. Nr 67, poz. 756 ze zm.);
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36, poz. 155
ze zm.);
Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczalnych form
realizacji czwartej godziny obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 217, poz. 2128);
Uchwate Rady Miejskiej Nr XV1/132/07 z dnia 28 grudnia 2007 w sprawie zasad udzielania i rozmiaru
znizek obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ oraz zwolnienn z obowigzku realizacji
zajeC¢ przez nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze w przedszkolach | szkofach
prowadzonych przez Gmine Czechowice-Dziedzice oraz ustalenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych niektorych nauczycieli.

§2

Szkole przystuguje limit etatdéw pedagogicznych, zalezny od liczby uczniéw. Limit ten okresla tygodniowag,
liczbe etatow pedagogicznych obejmujgcych:

e  zajecia lekcyjne ( w tym regionalizm w klasach gimnazjalnych oraz gimnastyke korekcyjng w

klasach | - 1l1),
e zajecia nielekcyjne — etaty biblioteki, etaty wsparcia np. pedagog, logopeda, nauczyciel
Swietlicy,

e  znizke godzin nauczycieli funkcyjnych z wytgczeniem dyrektora i wicedyrektorow szkoty,
e  zajecia pozalekcyjne

Dyrektor szkoty posiada petng swobode w organizowaniu pracy swojej placéwki w ramach przystugujacego
szkole limitu etatéw pedagogicznych.

§3

Limit etatow pedagogicznych wylicza sie w oparciu o parametr organizacji dla poszczegoéinych etapow
ksztatcenia wyrazony liczba godzin przeliczeniowych na ucznia wedtug pensum 18-godzinnego

§4
Liczba godzin przeliczeniowych na ucznia szkoty wynosi:

e  Szkota podstawowa: klasy I - 11l 1,28



e  Szkota podstawowa: klasy IV - VI 1,55

e  Gimnazjum 1,66

§5

Zasady zawarte w § 2 — 4 nie dotyczg Zespotdw Szkolno-Przedszkolnych w Czechowicach-Dziedzicach i
Bronowie oraz Szkdt Podstawowych nr 1, 2 i 3 w Ligocie.

§6

Szkoty wymienione w § 5 opracowujg organizacje pracy swoich placéwek w oparciu o liczbe oddziatow
szkolnych oraz liczbe ucznidéw. Na oddziat klas I-lll przypada 24 godzin przeliczeniowych a na oddziat klas
IV-VI 29 godzin przeliczeniowych. Na kazdego ucznia klas I-lll szkoly te otrzymujg 0,24 godziny
przeliczeniowej a na ucznia klas IV-VI 0,26 godziny przeliczeniowej do dowolnego wykorzystania. Szkota
otrzymuje dodatkowe godziny w przypadku koniecznosci podziatu zaje¢ na grupy oraz dodatkowo 1 etat
wsparcia (z wytaczeniem Szkoty Podstawowej Nr 1i Nr 3 w Ligocie)

§7

Szkotom wymienionym w § 5 zabrania sie dzielenia klasy na oddziaty, ktorych liczebnos¢ bytaby mniejsza
niz 15 uczniow.

§8

Szkotom wymienionym w § 5 zabrania sie przyjmowania uczniéw spoza obwodu swojej szkoty w sytuacji,
gdyby powodowato to zwiekszenie liczby oddziatow.

§9

Szkole przyznaje sie dodatkowe etaty pedagogiczne obejmujace:

znizki (etaty) dyrektora i wicedyrektorow,

znizki (etaty) nauczycieli doradcéw,

etaty nauczycieli oddelegowanych do pracy w zwigzkach zawodowych,

godziny (etaty) nauczania indywidualnego,

etaty nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia,

etaty nauczycieli w stanie nieczynnym,

etaty nauczycieli realizujgcych dodatkowe zajecia w oddziatach sportowych - wg dotychczasowych

zasad,

etaty nauczycieli realizujacych zajecia w oddziatach integracyjnych — wg dotychczasowych zasad,

e etaty nauczycieli realizujgcych zajecia na specjalne zlecenie organu prowadzacego (np.
godziny zaje¢ religii innej niz katolicka realizowane dla ucznidéw z wielu szkét, zaje¢ na rzecz
uczniéw innych placéwek, itp.),
etaty nauczycieli realizujgcych zajecia w oddziatach zerowych
0,25 etatu psychologa w gimnazjum

Dodatkowe etaty pedagogiczne nie mogg by¢ przeznaczone na inne cele, niz wynikajace z powodow ich
przyznania.

§ 10

Oddzialy zerowe organizuje sie wedtug dotychczasowych zasad.

§ 11

W przypadku, gdy oddziat integracyjny szkoty nie wymienionej w § 5 liczy mniej niz 23 uczniéw, szkole
przyznaje sie, do dowolnego wykorzystania, liczbe godzin przeliczeniowych réwng iloczynowi parametru
organizacji wymienionemu w § 4 i liczby dopetnienia do 23-osobowego oddziatu.



§ 12

Wyliczenia liczby etatow pedagogicznych przystugujgcych szkole nalezy dokona¢ z wykorzystaniem dostar-
czonych arkuszy kalkulacyjnych programu Excel:

" Kalkulator etatéw.xls - szkoty wymienione w § 5
] Arkusz i aneks arkusza.xls — pozostate szkoty

Wydruki w/w arkuszy kalkulacyjnych oraz szczegodtowe przydzialy czynnosci nauczycieli zawarte w arkuszu
organizacyjnym programu Arkusz Optivum nalezy ztozy¢ w Zespole Obstugi Placowek Oswiatowych w ter-
minie do dnia 30 kwietnia.

Arkusz organizacyjny jak réwniez aneksy, powinny by¢ uzgodnione z Kuratorium O$wiaty przed ztozeniem
do zatwierdzenia.

§13

Szkole przystuguje limit etatéw administracji i obstugi. Wyliczany jest jako iloraz liczby nauczycielskich
godzin realizowanych w szkole, wyrazonych w pensum 18-goddzinnym i parametru normy zatrudnienia
réwnego 80.

§ 14

Szkoty wymienione w § 5 mogg w szczegolnych przypadkach uzyskac¢ zgode na zwiekszenie limitu etatéw
administracji i obstugi. Limit etatébw administracji i obstugi nie obejmuje palaczy co, dozorcéw nocnych i pra-
cownikow kuchni

§ 15

Na zatrudnienie pracownikéw wymienionych w § 14 nalezy uzyska¢ odrebng zgode organu prowadzacego
przed ztozeniem projektu organizacji pracy placéwki. Ustalanie liczby etatéw uzaleznione bedzie:

- dla pracownikow kuchni od liczby uczniéw korzystajacych ze stotéwki,

- dla palaczy co oraz dozorcéw nocnych od oceny specyfiki obiektu szkolnego.

§ 16

Od 1 wrzes$nia 2008 roku taczna liczba etatow pracownikow administraciji i obstugi wyznaczaé bedzie wyso-
kos¢ srodkéw finansowych przystugujacych szkole na pokrycie kosztéw ich wynagrodzen. Na jeden etat tej
grupy pracownikow szkofa otrzyma 1 392 zt brutto miesiecznie. W tym samym terminie dyrektor szkoty
otrzyma swobode w ksztattowaniu poziomu zatrudnienia oraz wynagradzania w ramach przyznanego limitu
Srodkéw finansowych.

§17

Do wyliczen limitdw zatrudnienia nalezy przyja¢ przewidywane liczby uczniéw. Za dokfadnosé¢ w przewidy-
waniu liczby uczniéw odpowiada dyrektor szkoty.

§18

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do podjecia we wlasciwym trybie i terminie decyzji kadrowych wynikaja-
cych z zatwierdzonego projektu arkusza organizacji pracy swojej placéwki.

§19

W terminie do 10 wrzesnia br. nalezy aneksem dokonaé¢ korekty danych zawartych w projektach organiza-
cyjnych w oparciu o sprawozdanie GUS dotyczace liczby ucznidw. Aneks do organizacji pracy szkoty wy-
znacza rzeczywiste wartosci limitéw zatrudnienia pracownikdw pedagogicznych oraz pracownikéw admini-
stracji i obstugi na rok szkolny 2008/2009. Zmiany liczby uczniéw w trakcie roku szkolnego nie majg wptywu
na zmiane organizacji pracy szkoty. Zasada ta moze nie dotyczy¢ pracownikéw kuchni w sytuacji duzych
zmian w ilosci wydawanych positkow.

§ 20

Aneksy organizacji pracy szkot nalezy przygotowaé w sposob opisany w § 12.



§ 21

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Jackowi Puchale.

§ 22

Traci moc zarzadzenie Nr 39/07 Burmistrza Czechowice-Dziedzic z dnia 23 kwietnia 2007r. w sprawie:
zasad opracowywania arkuszy organizacji pracy szkot w roku szkolnym 2007/2008 i zarzadzenie Nr 98/07
Burmistrza Czechowic-Dziedzic z dnia 19 czerwca 2007 zmieniajace zarzgdzenie nr 39/07 Burmistrza Cze-
chowic-Dziedzic w sprawie: zasad opracowywania arkuszy organizacji pracy szkét w roku szkolnym
2007/2008.

§ 23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



