Zarzadzenie Nr 49/09
Burmistrza Czechowic-Dziedzic

z dnia 20 kwietnia 2009 r.

w sprawie ustalenia zasad i trybu przygotowywania projektéw aktéw prawnych wydawanych
przez Rade Miejska w Czechowicach-Dziedzicach oraz Burmistrza Czechowic-Dziedzic,
a takze sposobu ich wykonywania i postepowania z niektorymi dokumentami Rady Miejskiej
w Czechowicach-Dziedzicach i Burmistrza Czechowic-Dziedzic.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20
czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz.U. Nr 100, poz. 908), §§ 39-41
uchwaty Nr XVI1/127/07 Rady Miejskiej w Czechowicach-Dziedzicach z dnia 28 grudnia 2007 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Czechowice-Dziedzice (Dz.U.Woj.SI. z 2008 r. Nr 30, poz.
659) i § 48 zarzadzenia Nr 22/08 Burmistrza Czechowic-Dziedzic z dnia 4 marca 2008 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Czechowicach-Dziedzicach

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam:

1) ogdlne zasady przygotowywania aktéw prawnych wydawanych przez Rade Miejskg
w Czechowicach-Dziedzicach oraz Burmistrza Czechowic-Dziedzic w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,

2) tryb przygotowywania i sposéb wykonywania aktow prawnych Rady Miejskiej oraz
Burmistrza Czechowic-Dziedzic i kierownika Urzedu Miejskiego w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,

3) zasady postepowania z niektérymi dokumentami Rady Miejskiej w Czechowicach-
Dziedzicach i Burmistrza Czechowic-Dziedzic w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia,

4) wzér aktu prawnego wydawanego przez Rade Miejskg oraz Burmistrza Czechowic-
Dziedzic w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

5) wzor karty uzgodnien do aktu prawnego wydawanego przez Rade Miejskg oraz Burmistrza
Czechowic-Dziedzic w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam naczelnikom wydziatow i kierownikom biur Urzedu
Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Czechowice-Dziedzice.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 49/09
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 20 kwietnia 2009 r.

OGOLNE ZASADY PRZYGOTOWYWANIA AKTOW PRAWNYCH WYDAWANYCH PRZEZ
RADE MIEJSKA W CZECHOWICACH-DZIEDZICACH | BURMISTRZA CZECHOWIC-DZIEDZIC

§ 1. 1. Rada Miejska wydaje akty prawne w formie uchwat.

2. Burmistrz, dziatajac jako organ wykonawczy Gminy, wydaje akty prawne w formie
zarzadzenh.

3. Burmistrz, dziatajac jako kierownik Urzedu Miejskiego, wydaje akty prawne w formie
zarzadzenh oraz wydaje polecenia stuzbowe i pisma okodlne.

§ 2. 1. Uchwatly Rady Miejskiej stanowig rozstrzygniecia spraw, ktore byty przedmiotem jej obrad.
2. Uchwaly Rady Miejskiej wydawane sg na podstawie delegacji zawartej w ustawie lub
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§ 3. 1. Zarzadzenia Burmistrza, dziatajgcego jako organ wykonawczy Gminy, wydawane sg na
podstawie delegacji zawartej w ustawie lub wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych
wzglednie w wykonaniu zalecen i upowaznien zawartych w uchwatach Rady Miejskie;.

2. Zarzadzenia porzadkowe Burmistrza wydawane sg w przypadkach okreslonych w art. 41
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym.

§ 4. Zarzadzenia Burmistrza, ktéry dziata jako kierownik Urzedu Miejskiego, wydawane sg na
podstawie delegacji zawartej w ustawie lub wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych,
w celu uregulowania spraw wewnetrznych w Urzedzie Miejskim, a w szczegolnosci spraw z zakresu
prawa pracy, powotywania wewnetrznych komisji, zespotéw itp.

§ 5. Polecenia stuzbowe Burmistrza, ktéry dziata jako kierownik Urzedu Miejskiego, wydawane sg
w celu uregulowania w Urzedzie Miejskim kwestii jednorazowych lub w przypadku konieczno$ci
wskazania na powszechnie wystepujace uchybienia i nieprawidtowosci w dziataniu wydziatéw i biur,
a takze zawiera¢ wyjasnienia do obowigzujgcych w danej dziedzinie przepisow w razie stwierdzenia
niewtadciwego ich stosowania przez wydziaty i biura, oraz zawieraC¢ polecenia i zalecenia
zmierzajace do usuniecia brakéw i btedow.

§ 6. Pisma okodlne Burmistrza, ktoéry dziata jako kierownik Urzedu Miejskiego, majg gtéwnie
charakter informacyjny i wydawane sg w celu poinformowania o nowych zasadach i nowych
rozwigzaniach, ktére bedg obowigzywaé w Urzedzie Miejskim, mogg takze zawiera¢ wyjasnienia
i interpretacje do obowigzujacych przepisow.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 49/09
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 20 kwietnia 2009 r.

TRYB PRZYGOTOWYWANIA | SPOSOB WYKONYWANIA AKTOW PRAWNYCH
RADY MIEJSKIEJ W CZECHOWICACH-DZIEDZICACH | BURMISTRZA CZECHOWIC-DZIEDZIC

Rozdziat |
Zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych

§ 1. 1. W przypadkach okreslonych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia opracowywane sg projekty
aktow prawnych Rady Miejskiej lub Burmistrza.

2. Projekty aktow prawnych opracowywane sg przez wydziaty, biura, samodzielne stanowiska
pracy, zwane dalej ,komérkami organizacyjnymi”, zgodnie z zakresami dziatania okreslonymi
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego lub przez jednostki organizacyjne Gminy
zgodnie z zakresami dziatania okre$lonymi w ich statutach.

3. Burmistrz takze z wiasnej inicjatywy zleca opracowanie projektéw aktow prawnych —
przepisy ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Za przygotowanie projektow aktow prawnych odpowiadaja: naczelnicy wydziatdw,
kierownicy biur, kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 2. 1. Projekty aktow prawnych winny by¢ redagowane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami
techniki prawodawczej z zachowaniem wymogow stylu, jezyka i wtasciwej numeraciji.

2. Postanowienia projektu aktu prawnego nie mogg by¢ sprzeczne z obowigzujgcymi aktualnie
w danej dziedzinie przepisami.

3. Projekt nie moze zawiera¢ postanowien wykraczajgcych poza granice upowaznienia
ustawowego i delegacji prawnej, a takze wkracza¢ w sfere spraw zastrzezonych do kompetenc;ji
innych organdw.

4. Uktad aktow prawnych powinien by¢ przejrzysty, a redakcja jasna, Scista, zwiezia i unikaé
nadmiernej szczegétowosci.

5. W aktach prawnych nalezy unika¢ postugiwania sie obcymi wyrazami i zwrotami
technicznymi nie bedacymi w powszechnym uzytku.

6. W aktach prawnych dla oznaczenia jednakowych poje¢ nalezy uzywac takich samych
wyrazoéw i okresleh prawnych, jakie przyjete sg w obowigzujagcym ustawodawstwie.

7. Akty prawne powinny zawierac:

1) tytul,

2) podstawe prawna,

3) ftresc.

8. Tytut aktu prawnego powinien sktada¢ sie z nastepujacych czesci:

1) oznaczenia aktu i numer, np.: Uchwata Nr lub Zarzadzenie Nr;

2) oznaczenia w peilnym brzmieniu organu wydajgcego akt: Rada Miejska
w Czechowicach-Dziedzicach, Burmistrz Czechowic-Dziedzic lub Kierownik Urzedu
Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach;

3) daty — data aktu jest poprzedzona zwrotem ,z dnia” i zwiera wskazanie dnia, nazwe
miesigca okreslong stownie oraz roku cyframi arabskimi i znakiem ,r.” jako skrotem
wyrazu ,rok”;

4) zwieztego okreslenia przedmiotu normowanego danym aktem.

9. Poszczegodlne czedci tytutu aktu podawaé nalezy w oddzielnych wierszach, w kolejnosci
okreslonej w ust. 8.

10. Podstawe prawng nalezy zamieszcza¢ w akcie bezposrednio po tytule danego aktu przez
uzycie okreslen, np. ,Na podstawie art. ........ ustawy z dnia ....... r. w sprawie .......... ” i odpowiednio
konczy¢ stowami ,Rada Miejska w Czechowicach-Dziedzicach uchwala:” lub ,zarzgdzam, co
nastepuje:”.



11. Podstawe prawng do wydania aktu prawnego stanowig odpowiednie przepisy prawa
materialnego oraz przepisy okreslajgce kompetencje Rady Miejskiej lub Burmistrza do wydania
tego rodzaju aktu.

12. W podstawie prawnej nalezy powota¢ odpowiednie przepisy prawne przez podanie
konkretnego artykutu, paragrafu, ustepu, punktu, litery lub tiretu, petnej nazwy i daty aktu (ustawy,
rozporzadzenia, uchwaty itp.), stanowigcego podstawe prawng do wydania danego aktu,
a w nawiasie — miejsce jego ogtoszenia oraz numer i pozycje.

13. Tres¢ aktu powinna zawierac:

1) osnowe, tj. wlasciwe normowanie lub rozstrzygniecie sprawy,

2) wskazanie wykonawcy Ilub wykonawcéw, a w miare potrzeby takze osoby
koordynujacej albo nadzorujgcej wykonanie postanowieh aktu,

3) okreslenie terminu wykonanie postanowieh aktu lub ewentualnie podanie terminu
ztoZzenia sprawozdania z realizacji tych postanowien,

4) wskazanie — w miare potrzeby — przepiséw uchylanych danym aktem z podaniem
rodzaju, daty i tytutu uchylanego aktu,

5) publikacji aktu prawnego, jezeli taka konieczno$¢ wynika z przepiséw,

6) okreslenie terminu wejscia w zycie aktu prawnego z tym, ze nie nalezy stosowac
klauzuli dotyczacej nadania aktowi mocy wsteczne;.

14. Tre$¢ uchwal, zarzgdzeh dzieli sie na paragrafy, w ktérych ujmowaé nalezy kazde
samodzielne postanowienie oraz stan faktyczny lub prawny. Jezeli wzglad na przejrzystosc tresci
aktu przemawia za dalszym jego podziatem — paragrafy moga by¢ dzielone na ustepy rozumiane
jako samodzielne zdania, a z kolei ustepy na punkty i litery, np.:

W11 .
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15. Przy powotywaniu odpowiedniego przepisu stosowac nalezy nastepujgce skroéty:
1) dla artykutu — ,art.”,
2) dla paragrafu —,§” lub ,par.”,
3) dla ustepu —,ust.”,
4) dla punktu — ,pkt”,
5) dla litery — lit.”.
16. W pismach okdlnych tresci nie nalezy dzieli¢ na paragrafy lecz na samodzielne zdania,
punkty i podpunkty.

§ 3. 1. W Urzedzie Miejskim projekty aktéw prawnych przygotowuje sie z uwzglednieniem
przepisOw zarzgdzenia oraz w ograniczonym zakresie z wykorzystaniem Systemu Elektronicznego
Obiegu Dokumentoéw, okreslonego odrebnym zarzadzeniem.

2. Projekt aktu prawnego, ktérego przedmiot nalezy do zakresu dziatania kilku komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego Ilub jednostek organizacyjnych Gminy, opracowujg
przedstawiciele tych komorek, a funkcje koordynatora peini osoba wyznaczona przez Sekretarza
Miasta.

3. W fazie opracowywania, projekt aktu prawnego podlega uzgodnieniom.

4. Obowigzkowemu uzgodnieniu z Biurem Prawnym Urzedu podlegajg wszystkie projekty,
a ze Skarbnikiem Miasta projekty dotyczace budzetu Gminy lub wywotujace skutki finansowe.

5. Kazdy projekt podlega takze uzgodnieniu z osobg, ktéra zgodnie z Regulaminem
organizacyjnym Urzedu Miejskiego sprawuje nadzor nad komérkg organizacyjng Urzedu Miejskiego
lub jednostkg organizacyjng Gminy, zwang dalej ,szefem pionu”.

6. Uzgodnieh dokonuje sie na karcie uzgodnien do aktu prawnego, o ktérej mowa w § 1 pkt
5 zarzadzenia.

7. Do projektow aktéw prawnych pochodzacych od jednostek organizacyjnych Gminy
przepisy zarzadzenia stosuje sie odpowiednio, przy czym karta uzgodnien musi zawiera¢ podpis
kierownika jednostki i akceptacje przedstawiciela obstugi prawnej tej jednostki.

8. Po ostatecznym uzgodnieniu, projekt aktu prawnego wraz z kartg uzgodnien,
przekazywany jest do Sekretarza Miasta, ktéry decyduje o jego dalszym biegu.

9. Do projektu uchwaty Rady Miejskiej autor projektu dotacza takze odrebne, pisemne,
faktyczne i prawne jego uzasadnienie, opatrzone parafg naczelnika wydziatu, kierownika biura lub
kierownika jednostki organizacyjnej Gminy.

10. Uzasadnienie podpisuje Burmistrz lub Zastepca Burmistrza, zgodnie z podziatem
czynnosci okreslonym w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego.



§ 4. Sekretarz Miasta, po sprawdzeniu kompletnosci projektu aktu prawnego, kieruje go do
Burmistrza:
1) projekt uchwaty Rady Miejskiej — w celu podjecia decyzji o przekazaniu do Rady
Miejskiej (inicjatywa uchwatodawcza Burmistrza),
2) projekt zarzadzenia, polecenia stuzbowego, pisma okoélnego — do podpisu.

§ 5. 1. Po przyjeciu przez Burmistrza projektu uchwaty Rady Miejskiej, autor projektu i uzasadnienia
na polecenie Sekretarza Miasta przekazuje oba dokumenty w formie elektronicznej do Biura Rady
Miejskiej w celu umieszczenia w Biuletynie Informaciji Publiczne;j.

2. Karte uzgodnien skfada sie do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr, gdzie przechowywana jest
przez okres jednego roku od daty skierowania projektu uchwaty do Rady Miejskiej.

§ 6. 1. Projekt, o ktérym mowa w § 4 pkt 2, po podpisaniu przez Burmistrza, autor przekazuje
w formie elektronicznej do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

2. Zarzadzenia Wydziat Organizacyjny i Kadr umieszcza w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

3. Karte uzgodnien sktada sie do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr, gdzie przechowywana jest
przez okres jednego roku od daty wydania aktu prawnego.

Rozdziat I
Procedura postepowania z uchwatami Rady Miejskiej

§ 7. 1. Niezwtocznie po podpisaniu uchwaty przez prowadzacego obrady Rady Miejskiej jej oryginat
w formie papierowej zostaje ztozony do zbioru prowadzonego przez Biuro Rady Miejskiej oraz
przekazany do organéw nadzoru.

2. Postepowanie z formg elektroniczng uchwaty okreslajg przepisy niniejszego paragrafu oraz
odrebne uregulowania, w tym organdéw nadzoru.

3. Niezwtocznie po podpisaniu uchwat przez prowadzacego obrady Rady Miejskiej, Biuro Rady
Miejskiej komplet uchwat z danej sesji umieszcza w Biuletynie Informac;ji Publicznej oraz przekazuje
go w formie papierowej Sekretarzowi Miasta i do Biura Prawnego.

4. Sekretarz Miasta decyduje o przekazaniu uchwat do pozostatych komérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego, jednostek organizacyjnych Gminy i jednostek pomocniczych Gminy,
a nastepnie przekazuje komplet uchwat do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

5. Wydziat Organizacyjny i Kadr przygotowuje odpowiednig ilos¢ kopii wraz z potwierdzeniem
ich odbioru.

6. Potwierdzenia odbioru uchwat przechowywane sg w Wydziale Organizacyjnym i Kadr przez
okres jednego roku od daty wydania aktu prawnego.

7. Wymienieni w ust. 4 sg zobowigzani do realizacji tre$ci otrzymanych uchwat.

Rozdziat Il
Procedura postepowania z aktami prawnymi Burmistrza

§ 8. 1. Niezwlocznie po podpisaniu aktu prawnego przez Burmistrza, jego oryginat w formie
papierowej zostaje ztozony do zbioru prowadzonego przez Wydziat Organizacyjny i Kadr oraz
przekazany do organdw nadzoru — jezeli przepisy tego wymagaja.

2. Postepowanie z formg elektroniczng aktu prawnego okreslajg przepisy § 6 ust. 1 i 2 oraz
odrebne uregulowania w tym zakresie, w tym organdéw nadzoru.

3. Niezwtocznie po otrzymaniu aktu prawnego Wydziat Organizacyjny i Kadr, w porozumieniu
z autorem aktu prawnego ustala, ktére komérki organizacyjne Urzedu, jednostki organizacyjne
Gminy i jednostki pomocnicze Gminy akt prawny otrzymuja.

4. Przepisy § 7 ust. 5 i 6 stosuje sie odpowiednio.

5. Wszystkie akty prawne otrzymuje Biuro Prawne, a Skarbnik Miasta akty prawne dotyczace
budzetu lub wywotujace skutki finansowe.

6. Wymienieni w ust. 3, ktdrzy otrzymali akt prawny, sg zobowigzani do jego realizaciji.

Rozdziat IV
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Wydziat Organizacyjny i Kadr zapewni, aby zarzadzenia zawierajace przepisy porzadkowe,
zostaly przekazane Radzie Miejskiej do zatwierdzenia na najblizszej sesiji.



Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 49/09
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 20 kwietnia 2009 r.

ZASADY POSTEPOWANIA Z NIEKTORYMI DOKUMENTAMI RADY MIEJSKIEJ
W CZECHOWICACH-DZIEDZICACH ORAZ BURMISTRZA CZECHOWIC-DZIEDZIC

§ 1. 1. Na zasadach okreslonych w Statucie Gminy Czechowice-Dziedzice, Biuro Rady Miejskiej
niezwiocznie przekazuje Burmistrzowi interpelacje, wnioski i zapytania oraz opinie i ustalenia
komisji.

2. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1, przesyta sie z wykorzystaniem elektronicznej formy
przekazu, przy czym pozniej przekazywany jest adresatowi w formie oryginalnej, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. W przypadku braku mozliwosci przekazu dokumentu w formie elektronicznej, dokument
przekazywany jest tylko w formie oryginalnej.

4. Burmistrz lub Zastepca Burmistrza ustala dalszy bieg otrzymanych dokumentéw dokonujac
ich dekretaciji i poleceh dotyczacych realizaciji.

5. Sekretariat Burmistrza niezwlocznie przekazuje dokumenty korzystajac w tym celu
z przekazu w formie elektronicznej lub faksowej, przy czym dokument przekazywany jest pozniej
adresatowi w formie oryginalne;.

§ 2. 1. Projekt odpowiedzi, na dokument wymieniony w § 1 ust. 1, zaadresowany do
Przewodniczacego Rady Miejskiej, sporzadzany jest w formie elektronicznej i przesytany do
sekretariatu Burmistrza.

2. Po zaakceptowaniu tresci odpowiedzi przez Burmistrza lub Zastepce Burmistrza oraz po
ewentualnych uzupetnieniach, sekretariat Burmistrza sporzadza jej wersje papierowg i przedstawia
ja do podpisu Burmistrzowi lub Zastepcy Burmistrza.

3. W przypadku wniosku skierowanego przez Burmistrza lub Zastepce Burmistrza do kilku
komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego lub jednostek organizacyjnych Gminy, przepisy ust.
1i 2 stosuje sie odpowiednio, przy czym odpowiedz tgczng przygotowuje sekretariat Burmistrza.

4. Termin przestania projektu odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 14 dni od dnia otrzymania
dokumentu, niezaleznie od formy przekazu.

§ 3. 1. Projekt odpowiedzi na notatke z przyjecia mieszkanca dokonang przez Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza, zaadresowany do mieszkanca, sporzadzany jest w formie elektronicznej
i przesytany do sekretariatu Burmistrza.

2. Przepisy § 2 ust. 2 — 4 stosuje sie odpowiednio, przy czym termin przestania projektu
odpowiedzi do sekretariatu Burmistrza, ustala osoba przyjmujaca mieszkanca.



Zatacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 49/09
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 20 kwietnia 2009 r.

WZOR
Uchwata Nr ../.../..
Rady Miejskiej w Czechowicach-Dziedzicach
zdnia......coocvieienens r.
. 1)
w sprawie

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tg’).

Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. ... ustawy z dnia ........ r.(Dz.U. Nr ..., poz....)
Rada Miejska w Czechowicach-Dziedzicach
uchwala: "
§ 1. Wyraza sie zgode..........cooiiiiiiiiiii 3

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Czechowic-Dziedzic.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej

Imie i nazwisko

Zatacznik (Nr..)

do uchwaly Nr ../...I..

Rady Miejskiej w Czechowicach-Dziedzicach
zdnia........ceeee r.

REGULAMIN ..........ccceneene

Rozdziat |
Postanowienia ogéline

§1.llekroCw ...................

OBJASNIENIA:
1) zalecana czcionka: Arial pogrubiony 10 pkt, tekst wysrodkowany, odstepy pojedyncze,
2) zalecana czcionka: Arial 10 pkt, tekst wyjustowany (wyréwnany do lewej i do prawej
strony), odstepy pojedyncze, wciecie na poczatku 0,5 cm,
3) numeracja jednostek redakcyjnych (§): zalecana czcionka: Arial pogrubiony 10 pkt;

pozostata tre$¢: zalecana czcionka: Arial 10 pkt, tekst wyjustowany, odstepy pojedyncze,
4) zalecana czcionka: Arial pogrubiony 8 pkt



Zatacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 49/09
Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 20 kwietnia 2009 r.

1. Autor projektu

(wydziat, biuro, jednostka)

2. Uzasadnienie sporzadzenia projektu

3. Uzgodniono:
1) Biuro Prawne

(uwagi, podpis)

2) Skarbnik Miasta

(uwagi, podpis)

3) Szef pionu

4)
........ : uwag|podp|s)
5)
........ ( uwaglpodpls)
Data .......cceeeeen. podpis naczelnika/kierownika



