Zarzadzenie Nr 1317
Burmistrza Czechowic-Dziedzic

z dnia 25 stycznia 2017 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Czechowicach-Dziedzicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2016 1. poz. 446 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 252/14 Burmistrza Czechowic-Dziedzic z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Migjskiemu w Czechowicach-Dziedzicach,
zmienionego zarzgdzeniem Nr 104/16 Burmistrza Czechowic-Dziedzic z dnia 30 czerwca 2015 r.
zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Czechowicach-Dziedzicach, zmienionego zarzadzeniem Nr 4/16 Burmistrza Czechowic-Dziedzic
z dnia 15 stycznia 2016 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Czechowicach-Dziedzicach wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1} §6 ust. 1i2 otrzymuje brzmienie;
-§ 6. 1. W skiad urzgdu wchodza nastepujgce wydzialy i biura oraz Urzad Stanu Cywilnego:
1) Whydziat Urbanistyki i Architektury
2) Wydziat Ochrony Srodowiska | Rolnictwa
3) Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci | Spraw Obronnych
4) Wydziat Strategii i Rozwoju
5) Wydziat Promocji
6) Wydzial Swiadczen Spolecznych
7) Wydziat Inwestycji i Zarzadu Drogami
8) Wyadziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
9) Wydziat Zamdwieri Publicznych
10} Wydziat Organizacyjny i Kadr
11) Wydziat Spraw Obywatelskich
12) Wydziat Informatyki
13) Wydziat Finansowo-Budzetowy
14) Wydzial Ksiegowosci
15) Biuro Rady Miejskiej
16) Biuro Audytu i Kontroli
17) Biuro ds, Profilaktyki i Przeciwdziatania UzaleZznieniom
18) Biurc Publicznego Transportu Zbiorowego
19} Biure Prawne
20) Biuro ds. Oswiaty
21) Urzad Stanu Cywilnego.
2. W sklad Urzedu wchodza réwniez samodzielne stanowiska pracy:
1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych, ktéry kieruje Pionem Ochrony
2) Administrator Bezpieczeristwa Informacji
3) Stanowisko Sluzby BHP.”,

2) w § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
. 3. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad wymienionymi komdérkami organizacyjnymi
urzedu: .
1) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
2)  Wydzial Urbanistyki i Architektury
3) Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci | Spraw Obronnych
4) Biuro Audytu i Kontroli
5) Biuro Rady Migjskiej
6) Biuro Prawne
7Y Urzad Stanu Cywilnego




8) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
9) Administrator Bezpieczeristwa Informacii
10) Stanowisko Stuzby BHP.",

3) w§ 12 ust. 23 otrzymuje brzmienie:
»2. Na podstawie udzielonego imiennie upowaznienia pierwszy zastepca burmistrza prowadzi sprawy
gminy w zakresie:

1) promocji, strategii i rozwoju
2) kultury i sportu
3) swiadczeri spofecznych
4) profilaktyki i przeciwdziatania uzaleznieniom
5) publicznego transportu zbiorowego
8) oswiaty
7) wspolpracy z Przedsigbiorstwem Komunikacji Miejskie] w Czechowicach-Dziedzicach sp.
Z0.0.
3. Plerwszy zastepca burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad wymienionymi komérkami

organizacyjnymi urzedu:
1

) Wydziat Strategii i Rozwoju
2) Wydzial Promocii
3) Wydzial Swiadczen Spolecznych
4) Biuro ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Uzaleznieniom
9) Biuro Publicznego Transportu Zbiorowego
6) Biuro ds. Oswiaty.”,

4) w§23:

a) wpkt 3 lit ,a" otrzymuje brzmienie: ,a) wydawanie decyzji z zakresu usuwania drzew i
krzewow”

b) w pkt 6 dodaje sie lit. ,0” w brzmieniu: ,0) zalatwianie spraw dotyczgcych budowy
przydemowych oczyszczalni Sciekdw”,

5) w § 25 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

.10) koordynowanie i nadzér nad zintegrowanym rozwojem gospodarki energetycznej gminy.”,
6) w § 27 dodaje sig pkt 12-15 w brzmieniu:

7) w§as

8)

.12) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci
— Program 500+

13) realizacja ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”

14) obstuga systemu informatycznego Empatia w zakresie odbioru e-wnioskdw,
przekazywania danych do CBB (Centralna Baza Beneficjentéw) oraz pozyskiwanie
informacji niezbednych do ustalenia prawa do $wiadczen

15) generowanie zbiorow okreslonych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej i przekazywanie danych za posrednictwem centralnej aplikacji statystycznej.”,

a) w pkt 3 skresla sie lit. k"i,I
b) w pkt 4 skresia sie lit. "d"
c) wpkts;
- skresla sie lit. ,b"
- lit. ,f' otrzymuje brzmienie:
.f) przygotowanie, realizacja i nadzér nad koszeniem poboczy, pielegnacjg i wycinka
drzew”,

§ 30 otrzymuje brzmienie:
§ 30 Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Zamowien Publicznych nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu zamdéwier publicznych

koordynowanie czynno$ci komdrek organizacyjnych Urzedu zwigzanych z realizacjg zaméwien
publicznych

sporzgdzanie planu postepowar w oparciu o plany jednostek organizacyjnych Urzedu
przyjmowanie i realizacja wnioskow o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

przekazywanie ogtoszeri dotyczgcych zamdwien publicznych do Biuletynu Zamdwien
Publicznych lub Urzedu Pubiikacji Unii Europejskiej

Zzamieszczanie ogloszen o zaméwieniach publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen Urzedu




7) udziat w pracach komisji przetargowych powolywanych do przeprowadzenia postepowari
0 udzielenie zamoéwienia publicznego
B) prowadzenie zbioru dokumentaciji dotyczacej realizowanych zamdéwien publicznych
9) prowadzenie czynnosci zwigzanych z postgpowaniami odwotawczymi w zakresie zamoéwien
publicznych
10) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgcej zaméwien publicznych
11) wspoldzialanie z Urzedem Zaméwien Publicznych
12) informowanie pracownikéw Urzedu o zmianach w przepisach dotyczacych zamoéwien |
publicznych |
13) przygotowywanie wewnetrznych aktéw normatywnych w sprawach dotyczacych zaméwien |
publicznych
14) gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zamoéwien publicznych
15) wsparcie pracownikéw Urzedu w sprawach udzielania zamoéwien publicznych.”,
9) w § 36 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
.8) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoipracg z Gminng Radg Senioréw w Czechowicach-
Dziedzicach.”
10) § 37 otrzymuje brzmienie;
»§ 37 Do podstawowego zakresu dzialania Biura Prawnego nalezy:
1) wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad i wyjasnien
2) opiniowanie:
a) projektdw uchwat rady
b) projektow zarzadzen burmistrza i kierownika urzedu
c) decyzji administracyjnych
d) projektéw umoéw
3) udzial w sprawach sadowych
4) wydawanie opinii prawnych w formie pisemnej — na wniosek
5) udziatl w sesjach rady
6) blezgce informowanie burmistrza i poszczegdinych komérek organizacyjnych urzedu:
a) o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym
b) o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybies.”,

11) po § 40 dodaje sie § 40a w brzmieniu:
.§ 40a Do podstawowego zakresu dzialania Biura ds. Oswiaty nalezy:
1) organizacja i koordynacja spraw zwigzanych z dowozem ucznidw niepeinosprawnych do
placowek oswiatowych
2) organizacja i koordynacja spraw zwigzanych z doksztalcaniem nauczycieli
3) rozliczanie dotacji przeznaczonej na ksztalcenie uczniow w szkotach i przedszkolach
niepublicznych
4) obsluga finansowa w zakresie dotacji przeznaczonej na finansowanie pobytu dzieci
uczeszczajacych do przedszkoli poza Gming Czechowice-Dziedzice
5) obstuga spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia pracownikéw miodocianych,
6) obsiluga spraw zwigzanych z nauczaniem religii koscioldw [ wyznan innych niz katolickie.”,
12) § 49 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Poszczegbine komdrki organizacyjne urzedu postugujg sie nastepujgcymi symbolami
literowymi:
1)  Whydziat Urbanistyki i Architektury — UA
2) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — OS
3) Woydziat Zarzgdzania Kryzysowego, Ochrony Ludno$ci | Spraw Obronnych — WZK
4) Wydziat Strategii i Rozwoju - SR
5) Wydziat Promocji — WP
6) Wydziat Swiadczen Spolecznych — SP
7)  Wydziat Inwestycji i Zarzadu Drogami — 12D
B) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami — GG
9) Whydziat Zamodwien Publicznych — ZP
10) Wydziat Organizacyjny i Kadr - OR
11) Wydziat Spraw Obywatelskich — SO
12) Wydziat Informatyki — WI
13) Wydziat Finansowo-Budzetowy — FN
14) Wydziat Ksiggowosci — FK
15) Biuro Rady Miejskiej — BRM




16) Biuro Audytu i Kontroli — AK
17) Biuro ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Uzaleznieniom — PPU
18) Biuro Publicznego Transportu Zbiorowego — PTZ
) Biuro Prawne — BP
) Biuro ds. Oswiaty — BO
21) Urzad Stanu Cywilnego — USC
) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — PO
23) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — ABI
24) Stanowisko Stuzby BHP — BHP.".

§ 2. Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 252/14 Burmistrza Czechowic-Dziedzic z dnia 19 grudnia 2014 .
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Czechowicach-Dziedzicach
otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 .




